入台证申办作业
各赴台观展企业，
     非自由行户籍地赴台厂商（非公务员、非党政军干部），请申办商务签入台证，同时备好有香港签注的港澳通行证和空白护照。
由香港转机赴台:  需办理入台证+护照 (不需加签第三国签,但护照有效期需大于6个月) +港澳通行证 (请径向户口所在地县（区）级以上市公安局出入境管理部门申请，为保险起见，请申办两次签注)   （空白护照的用意：代表大陆出入境部门没有限制您出境）
 入台证件申办流程:  (共需约22个工作日完成)
	1.准备
申办资料
	
	2.申办资料
径递台湾旅行社代办
	
	3.送件审批
	
	4.入台证
核发寄回

	入台证申办准备资料: (详如第一点)
	→
	3. 台湾贸易中心出具邀请函及担保用印 (约5个工作日)
	→
	台湾移民署及海基会联审 (审批约15个工作日)
	→
	台湾旅行社寄回“台湾地区入出境许可证”给组团单位或企业


第一点: 办理入台证相关准备资料 : 
（文件所有电子档请自行留底并发至协会检查，若无误则送台湾旅行社处理）
· 大陆地区居民身份证正、反面复印件 （复印件扫描档）
· 申请人护照或常住人口登记表复印件（复印件扫描档）
· 两吋白底照片2张(新照，3.5cmx4.5cm) （照相馆给的jpg档，台湾自行冲洗）
· 加盖公章之在职证明(需任职六个月以上,需标明职称)  (如附表一) （有清晰公章的彩色扫描件）
· 入出境申请表(如附表二)（word文档—方便修改您错误的地方）
· 公司执照复印件并加盖公章（有清晰公章的彩色扫描件）
· 个人简历 (如附表三) （word文档，建议最少2条不同工作经历）
· 名片2张（公司名同营业执照内容保持一致）（彩色扫描档）
◆注意事项
· 请确保办证资料所填写信息的准确性 并 自行留底以便下次申办入台证。
· 个人简历的任职时间不可早于公司成立时间
· 申请表经历一栏填写内容须与个人简历一致

· 非首次赴台人员,办证信息必须与上一次办证信息一致

· 办证资料复印件需清晰可见

· 加盖公章的两份材料（在职证明，营业执照复印件）
附表一: 在职证明
在  职  证  明

  兹证明 XXX 於XXXX年XX月起任职于 XXXXXXX公司 至今。

1. 职位: xxxxx

2. 身份证号码:  xxxxxxxxxxxxxxxxxx
3. 出生年月日:  xxxx年 xx月 xx日
4. 单位电话: xxxxxxxx
5. 单位地址: xxxxxxxxxxxx
特此证明 !
                                      xxxxxxxxxx公司(加盖公司章)

                                             xxxx年 xx月 xx日
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